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                                        Decreto n° 4544-2007 
 
 

 
IL RETTORE 

 
VISTO l’art. 3 comma 8 del D.M. n°509 del 3 novembre 1999 recante norme concernenti 

l’autonomia didattica degli Atenei; 
 
VISTO il Regolamento per la disciplina dei corsi di perfezionamento e dei corsi di master 

approvato dal Senato Accademico nella seduta dell’11 giugno 2002; 
 
VISTA la delibera del Consiglio di Amministrazione del 03/07/2002; 
 
VISTO l’avviso pubblico dell’Assessorato Regionale Beni Culturali, Ambientali e Pubblica 

Istruzione, Dipartimento Pubblica Istruzione, Regione Siciliana, per la realizzazione di 
master universitari di I e II livello, pubblicato sulla G.U.R.S. n.56 del 23/12/2005; 

 
VISTO il D.D.G. n. 747/XIV del 06.07.07 nel quale si approva lo scorrimento della graduatoria dei 

progetti di Master universitari di I e II livello di cui al D.D.G. n. 1285/XIV del 20/11/2006, 
a valere sul P.O.R. Sicilia, Misura 3.07 az. c); 

 
VISTA la delibera del Consiglio di Facoltà di Lettere e Filosofia nella seduta del 25/01/2006, 

relativa all’istituzione del Master di I livello in: “I mestieri del libro e del documento: 
conservazione, fruizione, restauro, catalogazione e nuove tecnologie editoriali”; 

 
VISTA la delibera adottata dal Consiglio di Amministrazione nella seduta del 18/09/2007; 
 
VISTO il proprio D.R. n°4256-2007 Prot. n°64685 del 19/09/2007 relativo all’istituzione del 

Master di I livello; 
 

 
DECRETA 

 
di emanare per l’ a.a. 2007/2008 il bando di concorso per titoli ed esami relativo al Master  

di I livello in “I mestieri del libro e del documento: conservazione, fruizione, restauro, 

catalogazione  e nuove tecnologie editoriali”, promosso dall’Università degli Studi di Palermo, 

Falcoltà di Lettere e Filosofia (C.L. in Beni Archivistici e Librari) d’intesa con l’Officina di Studi 

Medievali e l’Arcidonna, ammesso a finanziamento con DDG n. 747/XIV del 06.07.07, 
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Titolo  III      Classe  2         Fascicolo 

 
n° 71020 

 
Del  09/10/2007 

UOR 
Def 

CC RPA 



 

 

 

 
Università degli 
studi di Palermo 

 
dall’Assessorato Regionale BB.CC.AA. – Dipartimento Regionale Pubblica Istruzione, nell’ambito 

del POR Sicilia - misura 3.07 azione c) avviso pubblico GURS n. 56 del 23/12/2005. 

 

Art. 1 – Requisiti 

Il Master di I livello in “I mestieri del libro e del documento: conservazione, fruizione, restauro, 

catalogazione  e nuove tecnologie editoriali”, attivato presso l’Università degli Studi di Palermo con 

sede presso l’Officina di Studi Medievali, Via del Parlamento n°32. 

 
Il numero dei posti disponibili è pari a 20 e possono partecipare i candidati con le seguenti 

caratteristiche: 

• giovani residenti nella Regione Siciliana da almeno 6 mesi e di età non superiore ai 30 anni, alla 

data di pubblicazione del bando, in possesso di laurea V.O., laurea triennale, laurea specialistica 

o magistrale; 

• giovani residenti nella Regione Siciliana da almeno 6 mesi e di età non superiore ai 34 anni, alla 

data di pubblicazione del bando, se in possesso di dottorato di ricerca o specializzazione post- 

laurea (della durata minima di un anno); 

• donne residenti nella Regione Siciliana da almeno 6 mesi e di età superiore ai 30 anni e non 

oltre i 50, alla data di pubblicazione del bando, in possesso di laurea V.O., laurea triennale, 

laurea specialistica o magistrale. 

 
Devono altresì essere in possesso di almeno uno dei seguenti titoli: 

o Laurea di I livello delle seguenti classi: 5- Lettere; 13- Scienze dei beni culturali;              

14- Scienze  della comunicazione; 18- Scienze dell’educazione e della formazione;           

29- Filosofia; 38- Scienze storiche; 41- Tecnologie per la conservazione e il restauro dei 

beni culturali e lauree equipollenti. 

o Laurea quadriennale attestante una formazione filosofica, filologica, letteraria, storica, 

archeologica, storico–artistica, bibliotecaria, conseguita con voto di laurea non inferiore a 

100/110. 
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Sono richieste nozioni di base delle lingue classiche e di almeno una lingua europea oltre  a quella 

di appartenenza e l’uso di software di base (word, excel). 

I requisiti di ammissibilità devono essere posseduti alla data di pubblicazione del presente bando. 

 

Art. 2 – Obiettivi 

Il Master Universitario ha la finalità di formare addetti alla conservazione e tutela dei beni librari e 

documentari conservati presso gli archivi e le biblioteche, in grado di porre in atto una fattiva 

azione di prevenzione indiretta e diretta nel rispetto della peculiarità dei documenti per la loro 

migliore conservazione e fruizione. 

 
L’obiettivo perseguito si armonizza perfettamente con l’esigenza di una riorganizzazione del settore 

della formazione afferente al documento nell’intero processo produttivo di creazione – fruizione – 

valorizzazione e recupero delle informazioni intrinseche ed estrinseche e ci consente di prefigurare 

una sorta di sistema integrato nel quale enti di ricerca, università e regioni possano cooperare per la 

costruzione di uno specialista che abbia delle competenze specifiche di conservazione e restauro e 

che sia formato all’interno dell’Università.   

 
La figura professionale che si intende formare presenta delle caratteristiche di innovatività legate 

alla ricomposizione e armonizzazione di competenze finora parcellizzate che permetteranno 

l’immissione nel mondo del lavoro di addetti alla conservazione responsabili del patrimonio, in 

grado di effettuare indagini tese a salvaguardare il patrimonio documentario conservato presso gli 

archivi e le biblioteche attraverso una fattiva azione di prevenzione indiretta e diretta e nel rispetto 

della peculiarità dei documenti consapevole del percorso produttivo e capace di creare quella 

promozione fondamentale per la “conoscenza” del bene attraverso la padronanza dei sistemi di 

comunicazione tradizionali e non.  

 
Oltre gli sbocchi occupazionali tradizionali, sono prevedibili inserimenti professionali come 

consulente per mostre, eventi ed esposizioni, nonché come esperto nel monitoraggio ambientale 

degli edifici e/o di locali adibiti alla conservazione anche al servizio di privati che esercitano attività 

commerciale e/o di impresa nei settori oggetto del Master. 
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Art. 3 – Percorso e crediti formativi  
Il Master ha durata annuale, prevede un monte ore di 1500 e l’acquisizione di 60 crediti formativi 

universitari (CFU) così suddivisi: 

 1066 ore di lezioni frontali (CFU 43) 

 434 ore di stage (CFU 17) 

 
Nell’ambito delle ore di stage verranno svolte visite guidate presso Biblioteche, Archivi, Centri di 

Ricerca e di Alta Formazione, Istituti centrali del Ministero dei Beni Culturali, Aziende private del 

settore della carta e del restauro, Centri Specializzati del settore all’interno del territorio siciliano e 

non.  

 

Le ore di stage, a forte contenuto formativo, prevedono in particolare: applicazioni informatiche e 

telematiche per la catalogazione, l’indagine e la ricerca bibliografica, l’utilizzo delle banche dati, 

applicazioni biologiche e biometriche, utilizzo di apparecchiature per la verifica ed il controllo 

dell’umidità, per la difesa da agenti atmosferici, da organismi di varia natura e dagli attacchi 

entomatici, la conoscenza del settore della lavorazione della carta, delle funzione svolte dagli Istituti 

Centrali del Ministero dei Beni Culturali, la conoscenza delle innovative tecniche di editing dei testi 

e dell’editoria ad alto contenuto tecnologico. 

 

Art. 4 – Valutazione in itinere 

L'intervento formativo prevede l'attuazione di un sistema di valutazione e di monitoraggio che 

consenta di valutare l'efficacia e l'efficienza delle attività ed azioni poste in essere. 

 
Si avranno tre fasi di valutazione:  

 Valutazione ex ante: antecedente il momento didattico, finalizzata a saggiare la rispondenza 

tra le aspettative degli allievi con gli obiettivi definiti in fase di progettazione del corso: in 

questa fase assumono rilevanza fondamentale le prove inerenti la selezione degli allievi. 

 Valutazione in itinere: contestualmente all'erogazione del servizio formativo, finalizzata sia 

a valutare le reazioni che l'attività formativa riesce a provocare tra gli allievi, sia il livello di 

apprendimento fin lì acquisito e verificare se il processo di cambiamento nelle conoscenze e 

nelle capacità è in essere. 
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 Valutazione ex post: alla conclusione del momento formativo, finalizzata all'esplicitazione 

dei risultati raggiunti, al confronto con gli obiettivi attesi ed all'analisi degli eventuali 

scostamenti, in cui è richiesta la presentazione di un elaborato originale sui temi trattati 

durante il corso che è oggetto di valutazione all’interno dell’esame finale che prevede anche 

un colloquio orale su tutti i temi e le attività oggetto del Master. 

 
Art. 5 - Modalità di Partecipazione 

 La domanda di ammissione al concorso, indirizzata al Magnifico Rettore dell’Università degli 

Studi di Palermo, redatta su apposito modulo debitamente compilato deve essere presentata o fatta 

pervenire all’Ufficio Master Settore Post-Lauream, Viale delle Scienze Edif. 14 – 90128 Palermo, 

entro e non oltre le ore 13.00 del 05/11/2007 pena l’esclusione dal concorso. Non fa fede il timbro 

postale e la data di spedizione, ma solo quella di ricezione apposta dal protocollo dell’Università 

degli Studi di Palermo. 

 
Documenti da allegare alla domanda di ammissione: 

1. Curriculum vitae et Studiorum; 

2. certificato di laurea in carta libera con l’indicazione delle votazioni riportate nei singoli esami    

     di profitto; 

3. fotocopia del documento di riconoscimento; 

4. eventuali titoli valutabili; 

5. ricevuta del contributo di partecipazione di € 25,00 (in nessun caso rimborsabile). Il modulo 

può essere prelevato dal sito internet: www.unipa.it/segunipa/settore_postlauream.html e 

presentato esclusivamente agli sportelli del Banco di Sicilia (ad eccezione dell’Agenzia 33 – 

Parco d’Orleans); 

6. scheda anagrafica dei candidati alla selezione. 

Codice Master M126 

 

I documenti da allegare indicati ai punti 2 e 4 potranno essere autocertificati. 

I moduli necessari per  la domanda di partecipazione al concorso sono scaricabili dal sito 

www.progcom.unipa.it. 

 
Il bando di concorso sarà pubblicato sul sito: www.unipa.it/segunipa/settore_postlauream.html e sul 

sito www.progcom.unipa.it. 
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Art.6 – Modalità di selezione 

 L’ammissione al Master avverrà a seguito di una valutazione dei candidati da parte di una 

Commissione esaminatrice designata dal Comitato Ordinatore. 

 
Qualora il numero degli aspiranti sia superiore a quello degli allievi previsti nel progetto approvato, 

la Commissione provvederà alle operazioni di selezione direttamente e sotto la propria 

responsabilità. 

 
La selezione avverrà sulla base della valutazione dei titoli e di un colloquio per l’accertamento delle 

conoscenze propedeutiche, delle competenze linguistiche, delle caratteristiche atte 

all’apprendimento. 

 
I candidati dovranno presentarsi al colloquio professionale-attitudinale muniti di un valido 

documento di riconoscimento. 

 
1. Saranno tenuti in considerazione i seguenti titoli: 

2. Curriculum vitae et studiorum, compreso il voto di laurea; 

3. pubblicazioni, compresa la tesi di laurea; 

4. esperienze professionali documentate; 

5. altri titoli. 

 
Criteri di massima per la valutazione dei titoli e del colloquio: 

 fino a 18 punti per il Curriculum vitae; 

 fino a 12 punti per il voto di laurea; 

 fino a 10 punti per la Tesi di Laurea e per le pubblicazioni ( monografie, saggi, articoli 

scientifici, comunicazioni ed interventi a convegni); 

 fino a 10 punti per altri titoli che il Candidato ritenga utili (titolo di Dottorato di ricerca o altri 

titoli di specializzazione in tematiche inerenti l’area di specializzazione cui si riferisce il 

Master); 

 fino a 50 punti per il colloquio. 
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Il colloquio professionale-attitudinale avrà luogo presso l’Officina di Studi Medievali, in Via del 

Parlamento n°32 – Palermo, il giorno 06/11/2007 alle ore 9:00 e seguenti secondo l’elenco che 

sarà affisso presso la stessa sede d’esame. 

 

Il punteggio finale sarà dato dalla somma dei punteggi conseguiti ( punteggio massimo 100).  

A parità di punteggio, si terrà conto del punteggio conseguito nel colloquio, ed in caso di ulteriore 

parità sarà prescelto il candidato più giovane. 

 
Saranno ammessi al Master coloro che, in relazione al numero dei posti disponibili, si saranno 

collocati in posizione utile nella graduatoria degli idonei, compilata sulla base del punteggio 

riportato.  

 
La graduatoria ufficiale sarà resa pubblica con D.R. mediante affissione presso l’Ufficio 

Master Universitari Settore Post-Lauream.  

 
Potrà essere valutata la possibilità di inserire allievi uditori, che potranno subentrare in caso di 

rinuncia degli allievi ammessi al corso. 

 
I vincitori entro e non oltre 7 giorni dalla data di pubblicazione della graduatoria degli idonei, 

dovranno provvedere all’immatricolazione presentando domanda d’iscrizione al Master con 

apposito modulo (disponibile presso l’Ufficio Master Universitari o scaricabile dal sito 

www.unipa.it/segunipa/settore_postlauream.html) comprendente la seguente documentazione: 

 domanda di iscrizione; 

 copia del versamento di € 52,00 mediante bonifico bancario in favore di: Università degli 

Studi di Palermo – Banco di Sicilia – S.P.A. Filiale 100 S.C.T. – c/o sede Palermo –  

C/C 671 – ABI: 01020 CAB: 04663 CIN: Q.  

Causale: Corso Master Universitario di I livello in “I mestieri del libro e del documento: 

conservazione, fruizione, restauro, catalogazione  e nuove tecnologie editoriali”; 

 fotografia formato tessera; 

 fotocopia di un documento di identità. 

 
Gli ammessi che non perfezioneranno l’iscrizione entro il termine stabilito saranno considerati 

rinunciatari e ad essi subentreranno i candidati successivi secondo l’ordine di graduatoria: per questi 
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ultimi il termine d’iscrizione è fissato entro la data di inizio del corso. 

 
Agli studenti del Master si applicano le disposizioni di legge e di regolamento riguardanti gli 

studenti universitari ai sensi dell’art. 10 del D.P.R. 162/82, fatte salve eventuali modifiche e diverse 

disposizioni legislative in materia. 

 

Art. 7 – Obblighi degli iscritti 

La frequenza a tutte le attività previste dal Master è obbligatoria, per un numero di ore non inferiore 

al 70% complessivo della didattica erogata. E’ escluso dagli esami finali l’allievo che si assenta per 

un numero di ore pari o superiore al 30% del monte ore formativo, tranne in casi di gravi motivi 

documentati ed esaminati da uno dei membri del Comitato ordinatore. 

 

Art. 8 – Direzione e Coordinamento Didattico  

Il Coordinamento didattico del Master è affidato al Prof. Alessandro Musco, che curerà la 

supervisione e l’organizzazione dei diversi moduli di insegnamento che costituiscono il curriculum 

formativo del Master. 

 

Art. 9 – Titolo conseguito 

La valutazione finale sarà espressa in centodecimi. Il Diploma di Master Universitario di I livello 

in “I mestieri del libro e del documento: conservazione, fruizione, restauro, catalogazione  e 

nuove tecnologie editoriali”, sarà rilasciato a firma del Rettore, del Direttore Amministrativo e del 

Coordinatore del Corso. 

 

Art. 10 – Responsabile del Procedimento 

Il Responsabile del Procedimento relativo al presente Bando di Concorso è la Sig.ra Facciolà 

Ornella dell’Ufficio Master Settore Post-Lauream ( : 091/6650712 – : ornellafac@unipa.it – 

ufficiomaster@hotmail.com – Fax: 091/6650720), Viale delle Scienze, Edificio 14 – Facoltà di 

Architettura - 90128  Palermo. 
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Art. 11 – Trattamento dei Dati Personali 

Con riferimento alle disposizioni D. lgs. 30 giugno 2003, n°196 “Codice in materia di protezione 

dei dati personali”, concernente la tutela delle persone e di altri soggetti rispetto al trattamento dei 

dati personali e, in particolare, alle disposizioni di cui all’art. 13, i dati personali forniti dai candidati 

saranno raccolti presso l’Università degli Studi di Palermo per le finalità di gestione del concorso.  

Il trattamento degli stessi per gli ammessi al corso, proseguirà anche successivamente all’avvenuta 

immatricolazione per le finalità inerenti alla gestione della carriera universitaria. 

Il conferimento di tali dati è obbligatorio ai fini della valutazione dei requisiti di partecipazione, 

pena l’esclusione dal concorso. 

Le informazioni fornite potranno essere comunicate unicamente alle amministrazioni pubbliche 

direttamente interessate alla posizione universitaria dei candidati o allo svolgimento del concorso. 

Gli interessati sono titolari dei diritti di cui agli artt. 7, 8, 9 e 10 del citato Decreto Legislativo, tra i 

quali figura il diritto di accesso ai dati che li riguardano, nonché alcuni diritti complementari tra cui 

il diritto di rettificare, aggiornare, completare o cancellare i dati erronei, incompleti o raccolti in 

termini non conformi alla legge, nonché il diritto di opporsi al loro trattamento per motivi legittimi. 

Tali diritti potranno essere fatti valere nei confronti dell’Università di Palermo titolare del 

trattamento. 

Per quanto non specificato nel presente bando si fa riferimento alla normativa vigente. 

 

 
 
 
 
 
 

    Il Rettore 
          Giuseppe Silvestri 

IL PRESENTE BANDO HA VALORE DI CONVOCAZIONE UFFICIALE. GLI 

INTERESSATI NON RICEVERANNO ALCUNA ULTERIORE COMUNICAZIONE. 


